Berufsbereich:

BERUFSINFO

Bibliothekar*in

BERUFSBESCHREIBUNG

Bibliothekare und Bibliothekarinnen arbeit-
en in offentlichen und wissenschaftlichen
Bibliotheken (Stadtische Bibliotheken,
Schul- und Universitatsbibliotheken etc.).
Sie beschaffen und erfassen Medien wie
Blcher, Videos, Zeitschriften, Horkasset-
ten, E-Books oder CD-Roms und erfassen
und dokumentieren sie in Datenbanken.
Sie signieren die Medien und stellen sie
den Benltzer*innen der Bibliothek zur Ver-
fugung.

Bibliothekare und Bibliothekarinnen ver-
walten die Bestande mit Hilfe spezieller
Computerprogramme und beraten die Bi-
bliotheksbenutzer*innen. Sie arbeiten in
Blroraumen, in der Ausleihe, in Lesesalen
und Magazinen im Team mit Berufskol-
leginnen und -kollegen.

Siehe auch Archiv-, Bibliotheks- und Infor-
mationsassistent*in (Lehrberuf).

Ausbildung

Fir den Beruf Bibliothekar*in ist in der
Regel eine abgeschlossene Schulausbil-
dung (AHS, BHS) erforderlich oder eine
Ausbildung im Lehrberuf Archiv-, Biblio-
theks- und Informationsassistent*in (Lehr-
beruf).
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Kultur / Sprachen /
Gesellschaft

Bildungsweg:

Wichtige Aufgaben und Tatigkeiten

Bibliotheksbestande (Blicher,
Zeitschriften, Videos, E-Books, Horbucher
etc.) betreuen und verwalten

Neuerscheinungen auswahlen und
beschaffen, Liefereingange kontrollieren

Bestande verschlagworten, Katalogisierun-
gen erstellen, Onlinekataloge erstellen

organisatorische Arbeiten (Lieferkonditio-
nen aushandeln, tber Nutzungsrechte und
Lizenzen verhandeln)

veraltete oder verschlissene Bestande aus-
sortieren

Inventuren erstellen, Verluste feststellen
und Bestande entsprechend erganzen

Bibliotheksbenutzer*innen beraten und be-
treuen

an der Organisation und Durchfiihrung von
Flhrungen, Vortragen, Schulungsmalnah-
men und anderen Veranstaltungen der Bi-
bliothek mitwirken
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Sonstige Ausbildung
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Anforderungen

gutes Sehvermdgen (viel Lesen bzw. Arbeit-
en am Computer)

Anwendung generativer Kl und von KI-Assis-
tenzsystemen

Anwendung und Bedienung digitaler Tools
Datensicherheit und Datenschutz
Fremdsprachenkenntnisse

gute Allgemeinbildung

gutes Gedachtnis

Hilfsbereitschaft

e Kommunikationsfahigkeit
e Kund*innenorientierung

e Aufmerksamkeit
e Beurteilungsvermdgen / Entscheidungs-

fahigkeit
Flexibilitat / Verdnderungsbereitschaft

e Freundlichkeit
e Geduld

gepflegtes Erscheinungsbild

logisch-analytisches Denken / Kombina-
tionsfahigkeit

Organisationsfahigkeit
Planungsfahigkeit

systematische Arbeitsweise
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