Berufsbereich:

BERUFSINFO

Freizeitwirtschaft / Sport

Bildungsweg:
Lehrberuf
Lehrzeit: 3 Jahre

Sportadministration (Lehrberuf)

BERUFSBESCHREIBUNG

Sportveranstaltungen und Sporteinrichtun-
gen sind ein wichtiger Wirtschaftsbereich
und erfordern umfassende und profes-
sionelle Planung und Organisation. Spor-
tadministrator*innen entwickeln Konzepte
flir Sportangebote und planen und organ-
isieren Veranstaltungen im Sport- und Fit-
nessbereich. Zu ihren Aufgaben zahlen
die Koordination und Organisation des
taglichen Sport- und Trainingsbetriebes
und die Betreuung der Mitglieder ebenso
wie die Mitarbeit in der betrieblichen Buch-
fuhrung, Abwicklung der Mate-
rialbeschaffung oder das Fiihren von
Verkaufsgesprachen.

Sportadministrator*innen arbeiten gemein-
sam im Team mit Berufskolleg*innen z. B.
in Fitness-Centern, im Sporttourismus
oder in Sportvereinen und Sportverban-
den.

Ausbildung

Die Ausbildung erfolgt als Lehrausbil-
dung (= Duale Ausbildung). Vorausset-
zung dafur ist die Erfullung der 9-jahrigen
Schulpflicht und eine Lehrstelle in einem
Ausbildungsbetrieb. Die Ausbildung erfol-
gt Uberwiegend im Ausbildungsbetrieb
und begleitend dazu in der
Berufsschule. Die Berufsschule vermit-
telt den theoretischen Hintergrund, den
du fir die erfolgreiche Ausiibung deines
Berufs bendtigst.
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Wichtige Aufgaben und Tatigkeiten

Kund*innen, Mitglieder und Interessent*in-
nen empfangen, bedienen und informieren

bei der Koordination und Verwaltung des
Sport- und Trainingsbetriebes mitarbeiten

die flr den Sportbetrieb ndtigen organisa-
torischen Voraussetzungen sicher stellen

bei der Planung und Organisation sowie
der Durchfiihrung von Veranstaltungen mi-
tarbeiten

bei der Erarbeitung von Konzepten Uber
Sport- und sonstige Dienstleistungsange-
bote mitwirken, Abrechnungen abwickeln

administrative Arbeiten mit Hilfe der be-
trieblichen Informations- und Kommunika-
tionssysteme durchfiihren

an der betrieblichen Buchfiihrung und
Kostenrechnung mitwirken

Statistiken, Dateien und Karteien anlegen,
warten und auswerten
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Anforderungen

e Sportlichkeit

Anwendung und Bedienung digitaler Tools
Datensicherheit und Datenschutz
Fremdsprachenkenntnisse

gute Deutschkenntnisse

gute rhetorische Fahigkeit
kaufmannisches Verstandnis

Argumentationsfahigkeit / Uberzeugungs-
fahigkeit

Aufgeschlossenheit

Hilfsbereitschaft
Kommunikationsfahigkeit

Kontaktfreude

Kund*innenorientierung
Motivationsfahigkeit

Verkaufstalent

Begeisterungsfahigkeit

Flexibilitat / Veranderungsbereitschaft
Freundlichkeit
Gesundheitsbewusstsein
Selbstvertrauen / Selbstbewusstsein

gepflegtes Erscheinungsbild

Koordinationsfahigkeit
Organisationsfahigkeit
Planungsfahigkeit
systematische Arbeitsweise
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